YILDIZ TEKNIiK UNIVERSITESI
GEMI INSAATI VE DENIZCILIK FAKULTESI
GEMIi MAKINELERi iSLETME MUHENDISLiGi

BOLUM STAJ UYGULAMA ESASLARI

1. Amag ve Kapsam

Bu defter, Yildiz Teknik Universitesi Gemi Insaat1 ve Denizcilik Fakiiltesi, Gemi Makineleri

Isletme Miihendisligi Béliimii 6grencilerinin staj uygulama esaslarini diizenlemektedir.

o STCW sozlesmesi A-1I1/1 ve A-111/2 uyarinca standart yeteneklerin basariya ulasilabilmesi

icin pratik temelin kurulmasi,

o STCW sozlesmesi Boliim VII, Kisim A-VII/1(Alternatif Belgelerin Verilmesi) ve Kisim A-
VII/2 (Gemiadamlarmmin Belgelendirilmesi) uyarinca standart yeteneklerin bagariya

ulasilabilmesi icin pratik temelin kurulmasi1 amaglanmaktadir.

2. Dayanak

Bu defter, “Yildiz Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y®6netmeligi”, “STCW
Sozlesmesi 2010 Manila Diizenlemeleri” ve 12/02/2018 tarihli “Gemiadamlar1 ve Kilavuz

Kaptanlar Egitim ve Simav YoOnergesi” geregince hazirlanmistir.

3. Tanim ve Siireler

3.1 Tanmm

Stajlar, Gemi Makineleri Isletme Miihendisligi Lisans egitim ve dgretimine gore belirlenen esaslar
cercevesinde, alinan teorik ve uygulamali bilgileri gelistirmek amaciyla 6zel ve kamu igyerlerinde

yapilacak uygulama caligmalaridir.

3.2 Staj Degerlendirme Komisyonlari

Ogrencilerinin stajlari, Boliimlerin Staj Komisyonlar: tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve

degerlendirilir.
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3.3 Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

Staj yapan her 6grenci staj yaptigi is yerinde ¢alisma ve glivenlik kurallarina, diizen ve disipline
uymak ve her tiirli mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle kullanmakla
yikiimlidiir. Yiikiimliliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk &grenciye
aittir. Bu durumda olan grenci hakkinda ayrica Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin

Yonetmeligi uyarinca islem yapilir.

4. Stajlar ve Siireleri

4.1 Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi (Atolye Staji)
Gemi Makineleri Isletme Miihendisligi 6grencilerinin yapacaklar1 Atdlye Stajinin toplam siiresi en

az 6 ay (150 is giinli) olup karada yapilan stajlarda her 25 giin 1 ay olarak hesaplanmaktadir
(Gemiadamlari ve Kilavuz Kaptanlar Egitim ve Simav Yonergesi, MADDEG1/7).

Atolye, Fizik 2, Malzeme ve Gemi Yap1 Malzemeleri, Gemi Makineleri Operasyon ve Bakimi I,
Gemi Makineleri Operasyon ve Bakimi II derslerini basar1 ile gegen &grencilerin, bolim
sekreterligine dilekce ile bagvurmalar halinde, belirtilen dersler toplamda 35 is giinii atdlye staji

yerine sayilacaktir (Gemiadamlari ve Kilavuz Kaptanlar Egitim ve Sinav Yénergesi, MADDEG1/4).

Acik deniz egitimi (uzakyol gemi staj1) siiresinin 6 ay1 (180 giin) gegmesi halinde en az 5 giin, en
fazla 3 aya kadar olan siire staj komisyonu tarafindan uygun goriildiigii takdirde atolye staji yerine
sayilacaktir (Gemiadamlari ve Kilavuz Kaptanlar Egitim ve Sinav Yénergesi, MADDE 61/6).

Basvuru i¢in boliim sekreterligine dilekce verilmesi gerekmektedir.

Bu Yonetmelikte yeterlik belgelerinin verilmesinde 6n kosul olan zorunlu uzakyol gemi stajinin
egitim gemilerinde gerceklestirilmesi halinde, staj siirelerinin hesaplanmasinda bu gemilerde
gegcirilen bir giin bir buguk giin olarak kabul edilir. Egitim gemisinin 6zelligi, niteligi, denizci

egitici sayis1 ve seyir bolgesi gibi diizenlemeler, idarece belirlenir.

4.2  Acik Deniz Egitimi (Uzakyol Gemi Staji)
Alt1 ay1 liman seferi disinda calisan toplam giicii 750 kW’den biiylik ana makine ile ytiriitiilen

gemilerde gerceklestirilmesi zorunlu deniz egitimidir (Gemiadamlar: ve Kilavuz Kaptanlar

Yonetmeligi, Madde 22/1/a).
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Zorunlu deniz stajlarinin  egitim gemilerinde gerceklestirilmesi halinde, staj siirelerinin
hesaplanmasinda bu gemilerde gecirilen bir giin bir buguk giin olarak kabul edilir (Gemiadamlar:

ve Kilavuz Kaptanlar Yonetmeligi, Madde 47/2).

Acik deniz egitiminin yapilmasi sirasinda staj yapilan gemi, iilkemiz tersanelerinden birine girerse,
tersanede gececek siirenin yalnizca 60 giinii staj sliresinden sayilir. Yabanci sularda tersane ve

bekleme stirelerinin tamami zamandan sayilir.

5. Staja Cikabilmek I¢cin Aranan On Sartlar

a. Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi;
Onsart; birinci simif ikinci yariyili tamamlamis olmaktir.
b. Agik Deniz Egitimi,

Acik Deniz Egitimi igin Gemi Makineleri Isletme Miihendisligi programina ait asagida belirtilen

on kosul derslerinden basarili olma sart1 aranmaktadir.

e GMI1821 Denizde Giivenlik 1

e (GMI1122 Denizde Giivenlik 2

e (GMI2821 Denizde Giivenlik 3

e GMI2811 Gemi Dizel Makineleri 1

e GMI2832 Gemi Dizel Makineleri 2

e GMI2162 Gemi Yardime1 Makineleri 1
e GMI3911 Makine Dairesi Simiilatorii 1

6. Stajlarin Ne Zaman Yapilacagl

Belirlenen 6n kosullarin saglanmas1 durumunda stajlar, akademik tatillerde yapilabilir. Resmi tatil
giinlerinde yapilan cahsmalar staj siiresi olarak kabul edilmez. Ancak YTU Lisans Ogrenimi
Staj Uygulamalar1 Y6nergesinin mevcut hiikiimleri ¢ercevesinde haftada (Cumartesi dahil) en az
ii¢ serbest tam is giinli bulunan 6grenciler, 6gretim ile birlikte staj yapabilirler. Bu belirlemelerde,
Bitirme ¢alismalar1 dikkate alinmayacaktir. Belirtilen hak ilgili yonergenin degisimine gore

diizenlenir.
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Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi kesintili olarak donem aralar1 ve yaz tatilleri sliresince
yapilabilir ancak her staj en az 10 is giinii olmalidir. 10 is giiniinden daha kisa olan atdlye staj

basvurular1 kabul edilmemektedir.

Uzakyol gemi staj1 icin; staja ¢ikilacak donem {iniversitenin ders ekleme sisteminden staj dersi

secimi yapilmalidir. Staj dersinin bulundugu donem iginde baska bir ders se¢imi yapilamamaktadir.

7. Staj Yeri Nitelikleri ve Yeterlilikleri

7.1 Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi

Gemi Makineleri Isletme Miihendisligi Boliimii Atdlye staji, Boliimlerce onaylanmus is yerlerinde

yapilir.

Staj yapilacak tesislerin egitim konularina gore asagidaki minimum yeterlikleri saglamasi

beklenmektedir. Staj yerinde en az bir Miihendis bulundurmak kosulu ile;

e FElektrik elektronik ekipmanlarinin bakim ve onarimi ile ilgili tesislerde, jeneratdr, tevzi
tablosu, elektrik motoru, starter, transformatér, dogru akim sistem ve ekipmanlari

bulunmalidir.

e Imalat ve tasarim ile ilgili tesislerde, el aletlerinin, takim tezgahlarinin ve 6lgiim aletlerinin
imalat ve onarim maksadiyla kisisel olarak kullamimu ile ilgili Ingiliz anahtari, somun
anahtari, pense, zimba, biikme araci, keski, demir testeresi, delme makinesi, ¢ekic, raspa,
tel makasi, mengene, elektrikli havali bileyici, elektrikli somun s6kme anahtari, elektrikli
testere, siitunlu matkap, bileme tezgahi, torna tezgahi, vargel, freze, hidrolik matkap, terazi,

cap pergeli, derinlik 6lcegi, iletki, mikrometre, kalinlik dlger gibi ekipmanlar bulunmalidir.

e Gemi makineleri ve techizatlarinin bakim tutum ve onarimu ile ilgili tesislerde ise Santrifiij
pompa, disli pompa, valfler, hava kompresori, 1s1 esanjorii, dizel motoru, turbosarjer,

sogutma sistemi gibi sisteme ve ekipmanlar bulunmalidir.

Yukarida belirtilen staj yerlerine iliskin kosullar: dikkate alarak 6grenciler stajlarinin tiimiinii bir
yerde yapabilecegi gibi, ii¢ farkli alanda da tamamlayabilir. Fakat Béliim 6grencilerinin veya
mezunlarmin elektrik- elektronik, tasarim- imalat ve gemi makineleri bakim-onarumi konularinin

tiimiinde staj tecriibesine sahip olmasi tavsiye edilir.
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7.2  Acik Deniz Egitimi
Liman seferi disinda calisan ve ana makine giici 750 kW iizerindeki gemilerde veya ayni

niteliklerdeki egitim gemilerinde acik deniz egitimleri yapilir.

8. Staj Asamalan
8.1 Staj Oncesi

8.1.1 Staj Yapilacak Isyerinin Bulunmasi

Staj yeri bulma sorumlulugu temelde 6grencilere aittir. Staja bagvuran 6grenci, staj sicil formunda
ilgili yeri imzalayarak, is yeri yeterliliklerini ve staj yapacaklari kurumun 7. Boliimde belirtilen
gerekliliklere uygun oldugunu beyan eder. Stajin yabanci firmada yapan dgrenciler Ingilizce staj

sicil formu (FR-1817 GIDF Staj Sicil Formu) kullanacaktir.

Ayrica atolye becerilerini gelistirme egitimi icin staj yeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek
amaciyla firma yetkililerince doldurulan ve onaylanan “FR-1392 Staj Yeri Tanitim Formu” da is

yeri bulma ve stajin onaylanmasi asamasinda gereklidir.

8.1.2 Staj Basvurusu I¢in Gerekli Belgeler

Her 6grencinin her iki staj oncesinde (Atolye staji1 ve Uzakyol gemi staj1);
e FR-1323 GIDF Staj Sicil Formu (Tiirk¢e) / FR-1817 GIDF Staj Sicil Formu (Ingilizce)
e FR-0284 YTU SGK Staj Formu,
e FR-1266 Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu,
e FR-0285 Genel Saglik Sigortas1 Beyan ve Taahhiit Formu,
e Niifus Ciizdani veya pasaport fotokopisi,
e Staj giinleri isaretlenmis Staj Takvimi (bir tam y1l1 gdsteren).

Belgeleri ile boliim staj biirosuna bagvuru yapmasi gerekmektedir. Bagvurular boliim web sitesinde

yer alan online staj basvuru sayfasindan yapilacaktir.
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Atolye staji i¢in yukarida belirtilen belgelere ek olarak FR-1392 Staj Yeri Tanitim Formu ile staj

yeri uygunlugunun da boliime bildirilmesi gerekmektedir.
8.2 Staj Sonrasi

8.2.1 Staj Defterinin ve Belgelerinin Online Sisteme Yiiklenmesi

Staj bitimi itibariyle 1 ay igerisinde tamamlanmis staj defteri ve belgeleri, boliim sitesinde yer alan
“Online Staj Defteri Teslimi” sistemine eksiksiz olarak ytiklenir. Online sisteme yiiklenen staj

belgelerinin tamamu (staj defteri harig) ilgili Arastirma Gorevlisine elden teslim edilmelidir.

8.2.2 Teslim Edilecek Staj Belgeleri
a. Atolye staji igin;
e FR-1323 GIDF Staj Sicil Formu / FR-1817 GIDF Staj Sicil Formu (Ingilizce),
e FR-1392 Staj Yeri Tanittim Formu,
e E-devletten alinmus, karekodlu, ise Giris Bildirgesi

e E-devletten alinmus, karekodlu, Isten Ayrilis Bildirgesi

e Not: Ogrenci staj siiresince Giiz/Bahar/Yaz 6gretimine kayit yaptird: ise dersinin oldugu
giin veya giinlerde yapilan stajlar kabul edilmeyecektir. Bu nedenle Giiz/Bahar/Yaz
ogretimi ile birlikte atlye egimine kaydolan 6grenciler, haftalik ders programini ve 6gretim

donemi bittikten sonra aldig1 dersleri belirten transkripti boliime ayrica teslim etmelidir.

FR-1323 Staj Sicil Formu veya FR-1817 Staj Sicil Formu (Ingilizce) ve FR-1392 Staj Yeri Tanitim
Formu’ndaki ilgili yerlerin tiimii, o isyerinde ¢alisan ve nitelikleri yukarida belirtilen miihendisler
tarafindan; miihendisin adi-soyadi, mesleki {invani, ilgili Meslek Odasi’ndaki sicil numarasi veya
diploma numarasi (mezun oldugu iiniversite ile birlikte) belirtilip imzalanmal1 ve isyeri kagesi ile

onaylanmalidir.
b. Uzakyol staji igin,
e FR-1323 GIDF Staj Sicil Formu / FR-1817 GIDF Staj Sicil Formu (ingilizce),

e FR-0680 GMIM Staj Degerlendirme Formu (kapali zarf igerisinde teslim edilmelidir.),
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o Sirket yetkilisi ve gemi kaptan1 onayl1 hizmet belgesi,

o Sirket yetkilisi imzali ve kaseli is s0zlesmesi,

e Gemiye katildig1 ve ayrildig: tarihlerdeki, gemi kaptani onayli personel listesi,
e Gemiden ayrilig ordinosu,

e E-devlet lizerinden alinmis 4A hizmet dokiimii,

e E-devlet lizerinden alinmis yurda giris/¢ikis belgesi,

Ilgili belgeler gemideki bas miihendis tarafindan imzalanmali ve gemi kasesi ile onaylanarak staj
komisyonu esnasinda ilgili Arastirma Gorevlisine elden teslim edilmelidir. FR-0680 GMIM Staj
Degerlendirme Formu ise kapali zarf icerinde staj komisyonu esnasinda ilgili Arastirma
Gorevlisine teslim edilmelidir. Bu nedenle FR-0680 formu online sisteme yiiklenmesi gereken
belgeler icerisinde aranmaz. Elden teslim edilecek belgelerin tamami uzakyol staji komisyonu

esnasinda ilgili Arastirma Gorevlisine teslim edilmelidir.

Birden fazla gemide staj yapan Ogrenciler staj sonunda her bir gemi i¢in yukarida belirtilen
belgeleri teslim eder. Bu belgelerden birinin eksik olmasi veya belgelerin igeriginde eksik olmasi

(imza, kase, iletisim vb.) halinde staj defterleri incelenmez.

9. Staj Degerlendirme ve Kabul

Staj caligmalari, Staj Komisyonu’nca, staj defterinin ve belgelerinin incelenmesi ile degerlendirilir.
Bu degerlendirme sonucunda &grencinin staj calismast i¢in “kabul”, “red” veya “diizeltme”
seklinde karar verilir. Sonug, 6grencinin staj defterini tesliminden itibaren 1 (bir) ay icerisinde

ilgili Bolim Baskanligi’na bildirilir ve ilgili panolarda veya web sayfalarinda ilan edilir.

a. Acik Deniz Egitiminin degerlendirilmesi ve kabulii ayrica Boliim Baskanliginin karart ile
belirlenmis en az ii¢ kisilik "Staj Degerlendirme Komisyonu" tarafindan sozlii ve/veya
yazilt simav seklinde yapilir. Staj Komisyonu ve staj degerlendirme tarihleri Bolim Staj
Komisyonu’nun teklifi ve Boliim Bagkanliginin karar ile belirlenir ve ilgili bolim web

sayfasinda ilan edilir. Ogrencilerin acik deniz egitim harf notu; defter degerlendirme notu,
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gemi bas miithendis degerlendirme notu ve staj sozlii ve/veya yazili sinav notu toplanarak
nihai olarak Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan belirlenecektir.

b. Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi degerlendirilmesi ve kabulii atolye tesisi yetkili
mithendis degerlendirmesi ve staj defterinin tetkiki seklinde “Staj Degerlendirme
Komisyonu tarafindan” yapilir. Staj Komisyonu gerek goriildiigii takdirde 6grenciyi staj ile
ilgili sdzlii sinav yapabilir. Ogrencilerinin atdlye staj notu “Basarih” ya da “Basarisiz”

olarak degerlendirilir.

Ogrencilerin sunmus oldugu staj defteri ve staj belgeleri, stajlarn staj defterlerinde belirtilen
programlara uygun olarak yapilip yapilmadiklari, siireleri ve kriterleri Staj Komisyonu tarafindan

incelenir ve degerlendirilir.

Staj defterleri yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakatta basarisiz
olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢alismalari, Staj Komisyonu tarafindan tamamen veya
kismen gecersiz sayilabilir. Bu durumda staj defterinin yeniden diizenlenmesi i¢in 6grenciye 1 (bir)

ay ek siire verilir.

10. Staj Defteri

Staj bireysel bir calismadir. Staj defteri ise, bu bireysel caligmalar1 anlatan teknik bir rapordur.
Dolayisiyla, staj defterleri bir “Miihendis” adayina yakisir 6zenle, teknik bir dille, bireysel olarak
cevrimi¢i ortamda “Word” formatinda yazilmalidir. Ayn1 dénemde, ayni isyerinde ve birimlerde
birlikte staj yapan Ogrenciler ayni uygulamalara katilsa bile, staj defterlerinin ayni olmamasi

gerekmektedir. Staj defteri yazilirken ortak caligilmamalidir.

Staj defteri, Staj Komisyonu tarafindan belirtilen hususlara gore yazilmalidir. Staj defteri, internet
ortamindan alinmis kopyala-yapistir bilgiler icermemelidir. Bu nedenle teslim edilen tiim staj
defterleri intihal programinda kontrol edilecek olup, %40 ve iizeri oraninda intihal tespit edilen staj

defterleri degerlendirilmeye alinmayacaktir.

Stajin yurt disinda yapilmas1 durumunda, staj defterlerinin genel esaslara uymak sartiyla; Ingilizce
olarak da yazabilir. Degerlendirme asamasinda, ilgili staj komisyonunun 6nerisi dogrultusunda ek

bilgi istenmesi halinde bu bilgiler bir hafta icinde komisyona verilmelidir.
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11. Staj Calismalarinin Denetlenmesi

Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde Staj Komisyonu iiyeleri tarafindan isyerlerinde
incelenerek denetlenebilir. Belgelerin incelenmesi sirasinda ¢alismalart yetersiz goriilen
ogrencilerin stajlar1 Boliim Staj Komisyonu’nun karar1 ile tamamen veya kismen gegersiz

sayilabilir.

12. Staj Calismasina Baslanmamasi veya Stajin Tamamlanmamasi

Staj calismasina Staj Bagvuru Formunda belirtilen tarihte baglanamamasi ve staj ¢aligmasinin iptal
olmasi durumunda stajin sonlandirilmas: i¢in en kisa siirede Staj Biirosuna bilgi verilmesi

gerekmektedir.

13. Staj Cahismasi Siiresince Meydana Gelebilecek is Kazalari, Meslek Hastahklar

Ogrencilerin Staj ¢alismalar siiresince Is Kazasi/Meslek Hastaligi/Analik durumuna bagl olarak
i goremezlik raporu almalari halinde, Sosyal Giivenlik Kurumuna is kazasi bildirgesinin ve
caligmadigina dair bildirimin verilmesinden Fakiilte Dekanlig1 sorumludur. 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar Kanun’unun 13. maddesinin 2. fikrasi ile Ek 5. maddesinin 5. fikrasinda ve 102.
maddesinin 1 bendinde belirtilen stireler igerisinde gerekli bildirimlerin verilmemesi sonucu agir
idari para cezalari ile karsi kargtya kalinmamasi igin 6grencilerin meydana gelebilecek is kazasi ve
is goremezlik raporlarmi en kisa siirede (azami 2 giin igerisinde) Staj Biirosuna ve Bolim

Baskanligina bildirmeleri gerekmektedir.

14. Yonergede Bulunmayan Hususlarda Karar Yetkisi

Bu yonergede yer almayan hususlar YTU Lisans Ogretimi Staj Uygulama Y6nergesi kapsaminda

Boliim Staj Komisyonunun dnerileri dikkate alinarak Fakiilte Kurulu tarafindan karara baglanir.
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