Ek-5.1: 23.05.2023/05-05 giin ve sayih Senato karari ekidir.

YILDIZ TEKNIiK UNIVERSITESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR
(23.05.2023/05-05 giin ve sayill Senato karariyla kabul edilmistir.)

Amag .
MADDE 1- (1) Bu Ydnergenin amaci; Yidz Teknik Universitesi lisans 6grencierinin egitim-0gretimi
kapsaminda yapacaklan stajlarla igili genel uygulama, usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu ydnerge, Yidz Teknik Universitesi lisans 6grencilerinin egitim-6gretimi esnasinda
yapillacak Zorunlu/Istege Bagl Stajlarin gerceklestirimesine iiskin hikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge, 3308 Sayil Mesleki Egitim Kanununa, 2547 sayil Y iksek6gretim Kanununun
14. ve Ek 23. maddelerine, Y iksekdgretimde Uygulamall Egitimler Cerceve Yonetmelidi le Yidz Teknik

-\ gy

Universitesi Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim Y dnetmeligi“nin 23. maddesine dayaniarak hazrlanmstr.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Yo6nergede gegen;

a) AKTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi) Kredisi: Odrencinin bir dersi basaryla
tamamlayabimesi icin yapmasi gereken calsmalarin tamamini kapsayan ve odrenciere
kazandrrilacak bigi, beceri ve yetkinlkleri elde etmek icin gerekli olan toplam is yukini temel
alan sayisal dederi,

b) Basari Notu: Yidz Teknik Universitesinde basan notu igin belirlenen harf karsiigini,

c) Ilgili Yonetim Kurulu: Fakiitelerde yénetim kurulunu,

d) Ilgili Fakiilte Kurulu: Fakiittelerde fakiitte kurulunu,

e) Is giinii: Odrencinin staj calsmasini gerceklestirecedi kurum/kurulusun faaliyet gésterdigi
haftanin bes guninli (Cumartesi ve Pazar gini, is glini olarak calsilan isyerlerinde bu glinker de
i gund olarak kabul edilir.)

f) Ogrenci Isleri Daire Baskanhdi: Yidz Teknik Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanigi'ni,

g) Ogretim Plami: Ogrencierin gerekii akademik yetkinie sahip olmasi iin igii programda
ongorilen teorik dersler, uygulamalar, proje, stlidyo, laboratuvar ve atdlye calsmalan, pratik
calsmalar, stajlar, eskizler, arazi uygulamalari, seminerler, bitirme calsmasi ve benzeri calsmalari
iceren derslerin tUmint gosteren plani,

h) Staj: Ogrencinin lisans programina 6zgii olarak belirlenmis teorik ve uygulamal dersler disinda,
bu derslerin uygulamal bilgilerini pekistirmek icin 6ngoriiimis ve egitim-6gretimin bir parcasi
sayllan, 6drencilerin 6gretim programlariyla kazanimasi éngoriilen mesleki bigi, beceri, tutum ve
davranglar gelistimeleri, sektoérlii tanmlarn, i hayatna uyumlar, gercek Uretim ve hizmet
ortaminda yetismeleri amacyyla isketmede yaptiklari mesleki calismayi iceren, 6gretim siireci icinde
zamani, siresi ve konusu, bu yonerge ie belirlenen ikeler dogrultusunda her fakiltenin kendi
bolimlerindeki lisans 6dretiminin  Ozeliklerine ve gereklerine gore belirleyecekleri Fakiite Staj
Uygulama Ilkeleri/Bolim Staj Uygulama Esaslr cercevesinde, 6zel veya kamu isyerlerinde
yapillacak bir ders niteligindeki uygulama calismalarini,
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i) Staj Dosyasi: Staj ile ilgili gerekii belge ve formlarin yer aldigi dosyayi,

j) Staj Sicil ve Degerlendirme Formu: Staj siiresinin bitiminde stajyer hakkinda calstigi birim
tarafindan doldurulan ve stajyerin is yerindeki calsmasini, tutum ve davranslarni degerleyen
belgeyi,

k) Staj Isyeri: Lisans &grencierine staj yaptrma gérev ve sorumliulugunu kabul eden mal ve
hizmet Ureten kamu ve 6zel kurum, kurulus ve is yerlerini,

) Ulusal Staj Programi: Genglerin kariyer olanaklarna erisiminde seffaf, zlenebilr ve yeniikgi
yontemler kullanilarak firsat esitliginin desteklenmesi amaciyla Cumhurbaskanigi Insan Kaynaklar
Ofisi Baskanligi koordinasyonunda Cumhurbaskaniigi Birimleri, Bakanlklar ve dier kamu kurum
ve kurulughr ile 6zel sektoérden gonili isverenlerin is birigiyle Universite 6grencierine yonelik
hazrlanan staj programini,

m) Senato: Yidz Teknik Universitesi Senatosu’nu,

n) Universite: Yidz Teknik Universitesini,

ifade eder.
_ IKINCI BOLUM
STAJ TURLERI VE GENEL ESASLAR
Staj Tirleri

MADDE 5- (1) Universitemizde lisans programlarinda asadida belirtien staj tiirleri uygulanr:

a)

b)

Zorunlu Staj: Odretim planlarnda yer alan, her bdlimiin ézeligine gére yaplacadi yer ve giin
sayss), igii fakite kurulunca kabul edien esaslar cergevesinde yapilan ve zorunlu ders
niteligindeki stajdr.

Istege Bagh Staj: Ogretm plannda yer almamakla birikte dgrencinin kendi intiyaclan ve
istekleri dogrultusunda yaptigi stajdr.

Genel Esaslar

MADDE 6- (1) Odretim planlarinda Zorunlu Staj Dersi bulunan 6drenci, stajini tamamlamadigi siirece
mezun olamaz.

(2) Istege Bagl Staj, 4. yaryin sona ermesinden itibaren tim egitim-6gretim siresince ve akademik
tatilerde yaplabilir. Istege Bagh Stajlarin yapimasinda dider stajlarn yapimis olma sarti aranmaz.

(3) Stajlaria igii formlar, YTU Kalite Koordinatoriigii internet sayfasi izerinden temin edilr.

o _ Ucij_lyc[l |_36LUM } o _
BOLUM STAJ KOMISYONU, STAJ SURESI, BASVURU VE DEGERLENDIRILMESI

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 7- (1) Bolim Staj Komisyonu, bolim 6gretim elemanlan arasindan 3 (ii¢) kisiden az olmayan
ve gorev suresi 2 (iki) yl olmak tzere Bolim Baskanrnca secien lyelerden olusur.

(2) Bolim Staj Komisyonunun baskani 6gretim (iyesi olmak zorundadrr. Gorev siiresi dolan Uyeler tekrar
seciebilir. Bolim Staj Komisyonunun sekretarya gorevi igii bolim sekreterligi tarafindan yrGtdldr.

(3) ihtiyac duyulmasi halinde bélim baskaninca birden fazla staj komisyonu olusturulabilir.
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Staj Suresi ve Yapiligi
MADDE 8- (1) Odretim planlarnda gegen staj dersinin siiresi, fakiite kurullar tarafindan 20 is

gliniinden az olmamak lizere igii programin niteligine gdre belirlenir.

(2) Zorunlu ve Istege Bagl Staj, staj siiresi 10 is giniinden az olmamak kosuluyla en fazla kiye
boliinebilir.

(3) Ogrencinin kayith oldugu Boliim Staj Komisyonunun uygun gériisii ve bu ydnergede belirtien usul ve
esaslara uygun olmak kaydyla fakiilte yonetim kurulu kararn de 6grenci, 6grenim gordigl program
kapsaminda belirlenen staj sliresinden daha uzun sireli staj yapabilir.

(4) Stajlarn yaryl veya yaz tatiine rastllyan aylarda yapimasi esastr. Resmi tatil glinlerinde yapian
calsmalar staj siresi olarak kabul edimez.

(5) Staj, haftada lic is giiniinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim donemi, yaz okulu ve genel sinav
dénemlerinde yaptiniabilir.

(6) Odrenci, dersinin veya sinavinin oldugu giinkerde staj yapamaz.

(7) istege Bagl Stajlar, en fazla 2(iki) kez yapiabiir.

(8) Ogrenciler, igii Bolim Staj Komisyonunun uygun goriisii, bolim baskanliginin énerisi ve fakiite
yonetim kurulu karan ie yaryl veya yaz tatilinde ERASMUS+ programi ile veya kendi imkankryla, yurt
dsinda bolimleriyle igili isyerlerinde staj yapabiir. ERASMUS+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul
ediecek 6grencilerin en az 60 is glini staj yapmasi esastr.

Stajin Kredisi ve AKTS Degerlerinin Belirlenmesi

MADDE 9- (1) Odretim planlarnda yer alan Zorunlu Staj icin, AKTS kredisi belifemek zoruniudur.
AKTS kredileri program veya bolimin o6gretim plankarna eklenir ve 6grencierin mezuniyet kredisi
hesabina dahil edilir.

(2) Stajlar kapsaminda hesaplanan kredi, toplamda 5 AKTS kredisinden az 10 AKTS kredisinden fazla
olamaz.

(3) Bu yodnergenin 8. maddesinin (3) fikrasi kapsamindaki staj streleri kredilendirilebiir ancak mezuniyet
kredisi hesabina dahi edimez.

Staj Isyerlerinin Belirlenmesi

MADDE 10- (1) Staj yaplacak isyerini buima sorumiulugu ogrenciye aittir. Ogrencierin temin edip
onerdigi staj yerinin uygun olup olmadijina, igii Fakiite Staj Uygulama Ikeleri/Bélim Staj Uygulama
Esaslari hiikiimleri gergevesinde Bolim Staj Komisyonunca karar verilir.

(2) Staj calsmasinin en fazla 30 (otuz) is gini, ylksekogretim kurumlarinin laboratuvarlarinda,
atolyelerinde ve uygulama merkezlerinde yapiabilir.

(3) Staj calsmasi, 6grencinin tercih edecedi igii kamu kurum ve kuruluslan ile bunlara esdeder 6zel
kuruluglarda yapiabilir.

Staj Basvuru Islemleri

MADDE 11- (1) Her 6grenci "SGK Staj Formu”, “Genel Saglk Sigortasi Beyan ve Taahhiit Formu”, “Staj
Defteri”, “Staj Sicil ve Dederlendirme Formu” ile “Staj Ucretlerine Igsizlik Fonu Katkisi Bigi Formu” veya
“Staj Ucretlerine Issizlk Fonu Katkisi Bagvuru Formu”nu iigili birimlerde onaylatmak zorundadir.

(2) Staj formlan, Tiirkce ve/veya Ingiizce hazrlanr.

(3) Her staj calsmasi icin ayri bir “Staj Defteri” hazirlanr.

(4) Yurt i ve yurt dsindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarn bélim icin tahsis ettikleri stajyer
kontenjanlar, igii bolim baskanligi tarafindan ilan ediir. Bu sekide olusan yer ve kontenjanlar, dgrenci
basvurularina gore yine bolim baskanlklar tarafindan dagtilr.
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Staj Basvurusunun Degerlendirilmesi
MADDE 12- (1) Zorunlu Staj, Bolim Staj Komisyonunca dederlendiriir ve bolim baskaniidinca sigorta

girislerinin  yapimasi icin iigili dekanliga gonderilir.

(2) Istege Badl Staj, igii Bolim Staj Komisyonunun uygun goriisii, bolim baskanliginin énerisi ve
fakilte yonetim kurulu karari ile yapilr.

(3) ERASMUS+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edien dgrencier Universitemiz Uluslararasi
Liskiler Koordinatoriigli internet sayfasindan temin edecekleri belgeleri doldurarak igii bdlim
baskanigina teslim eder, bolim baskanliginin uygun goriisti ve fakilte yonetim kurulu karari, Uluslararasi
Tiskier Koordinatoriigi ve Ogrenci Iskeri Daire Baskanlgrna bidirilir.

(4) “Tirkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanligi Ulusal Staj Programi” kapsamindaki istede badh ve zoruniu
stajlar, bu yOnergenin 8. maddesinin igii hikimlerini sadlamasi kosuluyla igii Bolim Staj
Komisyonunun uygun gorisd, bolim baskanliginin onerisi ve fakilte yonetim kurulu karari ie yapilr.

(5) Staj yapma istedi kabul edien 6drenci, sigorta girisleri Dekanlk tarafindan yapidktan sonra staj
callsmasina baslayabili.

(6) Staj yapma istedi kabul edien 6grenci staj siresinde yaptdi calismalan, kayth oldugu bolimin
Fakilte Staj Uygulama Ikelerine/Bolim Staj Uygulama Esashkrina gore “Staj Defteri’ne kaydeder.
Staj defterinin her sayfasi staj isyeri yetkiisince onaylanr.

Stajin Izlenmesi ve Basari Degerlendirilmesi

MADDE 13- (1) Bolimler gerektiginde staj yerlerinde 6drencilerin callsmalarini izleyebilirler.

(2) Staj Isyeri Yetkiisi tarafindan onaylanan “Staj Sicil ve Degerlendirme Formu” ve “Staj Defteri”, stajin
tamamlanmasindan itibaren 1 (bir) ay icinde bolim baskanligina teslim ediir ve teslim tarihinden itibaren
bolim baskanliginca 7 (yedi) is giinii icerisinde Bolim Staj Komisyonuna gonderilir.

(3) Stajin tamamlanmasindan itibaren bir ay icerisinde teslim edimeyen “Staj Defteri” dederlendirmeye
alnmaz.

(4) Bolum Staj Komisyonu, bolim baskanlginca kendierine iletien staj belgelerini, 1 (bir) ay icinde ilgil
Fakiilte Staj Uygulama Ikeleri/Bolim Staj Uygulama Esaslarn cercevesinde inceler ve degerlendirir.

(5) Ogrencierin tamamlamss olduklan stajlara iiskin degerlendirmeler, Bélim Staj Komisyonu tarafindan
kabul, ksmen kabul, ret veya diizetme isteme sekinde yapiabiir. Komisyon Uyelerinin kararini iceren
“Staj Sicil ve Degerlendirme Formu” iigili bolim baskanliginca onaylanr.

(6) Staji kabul edien 6grencinin “Staj Sicl ve Degerlendirme Formu” igii bolim bagkaniginca,
Dekanida ve Ogrenci Igleri Daire Bagkanigina bidiriir. Bolim sekreterligince 6grencinin staj yeri ve giin
sayssina iliskin bilgieri 6drenci bigi sistemine islenir. Ogrencinin zorunlu staj giin sayisi tamamlandiginda
fakilte dekanlk Ogrenci iskeri tarafindan, Ogrencinin Ogretim planinda yer alan staj dersi, staji
tamamladigi yarylla ders olarak eklenir ve basari notu "G (Gegti)” olarak sisteme islenir.

(7) Staj defterinde dizetme istenen 6grenci, 1 (bir) ay icinde istenen diizeltmeyi gerceklestirmek
zorundadr. Aksi takdirde staji reddedimis sayir. Diizetme yapan Ogrencinin durumu, BOlim Staj
Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirir ve degerlendirme sonucu yazili olarak boélim baskanlgina
bildirilir.

(8) Staji reddedilen 6grencinin ret gerekcesi yazil olarak bolim baskanlgi araciigi le 6drenciye bidirilir.
Staji basarisz olarak dederlendirilip staji reddedien 6grencier, yeniden staj yapmak zorundadir.

(9) Staji reddedien 6grenci kendisine yazi ile bidirimi takip eden bir hafta icinde ilgii bolim baskaniigina
tiraz edebilr. Bir hata yapilp yapimadinin saptanmasi icin staj dosyasi, igii bolim baskanlginca
tekrar incelenir ve fakilte yonetim kurulu karariyla kesinlesir.

Dokiiman No: YO-103, Revizyon Tarihi: 23.05.2023; Revizyon No:00 Sayfa4 /6



. .. _DORDUNCUBOLUM _ _
OGRENCILERIN YUKUMLULUKLERI, SIGORTA ISLEMLERI

Staj Yapan 6§ren<_:_i nin Yiikimltlikleri

MADDE 14- (1) Odrenciler staj sirelerince 2547 sayi Yiksekdgretim Kanununun 54. Maddesi
hiikiimleri ve lisans egitim-ogretim ile igili Universitemiz yénetmelik/yénerge hiikiimlerine tabidir.

(2) Staj yapan o6drencilerin staj yaptklan kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degidir.

Staj Yapan Ogrencilere Odenecek Ucret
MADDE 15- (1) Staj yapan Ogrencikere 3308 sayii Meslkeki Egitim Kanunu’nun 25. maddesi geregince
staj yaptigi kurum tarafindan staj bitimini takiben en geg bes is giinii icerisinde (icret 6denir.

(2) Staj callsmasini yiliksekogretim kurumlarnin laboratuvarlarinda, atolyelerinde ve uygulama
merkezlerinde yapan 6grencierinin yaptklan stajlar icin licret 6denmez.

Staj Yapan Ogrencinin Sigorta Islemleri

MADDE 16- (1) Staj yapan 6drenciler hakkinda 5510 sayil Kanunun 5. maddesinin birinci fikrasinin (b)
bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaldi sigortasi uygulanir. Bu dgrencierden bakmakla yukimli
olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglk sigortasi hiikiimleri uygulanr. Bu fikra
kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanunun 87. maddesinin 1. fikrasinin (e) bendi uyarinca
Universitemiz tarafindan karsian.

(2) Staj yapan 6grencinin editimi srrasinda isyerinin kusuru halinde meydana gelecek is kazalan ve
meslek hastalklarindan staj yapian isyeri sorumiudur.

__BESINCIBOLUM
STAJ BELGELERININ SAKLANMASI VE OZEL DURUMLAR

Staj Belgelerinin Saklanmasi

MADDE 17- (1) Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak (zere, bolim baskaniginca
belirlenen yerde, en az 2 (ki) yl sireyle saklanr. Saklanma siresi dolan staj defterleri, bdlim
baskanliginca uygun goriilen bir sekide imha ediir.

Gemi Insaati ve Denizcilik Fakiiltesi Gemi Makineleri Isletme Miihendisligi Ogrencilerinin
Stajlan

MADDE 18- (1) Gemi Insaati ve Denizcilk Fakiitesi Gemi Makineleri Isletme Mihendssigi Bolimii
ogrencilerinin staj esaslan, uluslararasi alanda kabul edien ve Uluslararasi Denizcilk Orgiitii (IMO)
tarafindan hazrlanan “Gemi Adamlarinn Egitim, Belgelendirme ve Vardiya Tutma Standartlari’na
(STCW) tabidir. ilgii standartlar cercevesinde stajin isleyisi Fakiilte Staj Uygulama Ilkelerine/Bolim Staj
Uygulama Esaslarina gore yiiriitilir. Odrencilerin stajlar, éngérillen staj siiresi dikkate alnarak, normal
egditim ogretim siiresi icerisinde tamamlanacak sekilde diizenlenir.

Daha Once Yapilan Stajin, Zorunlu Staja Saydiriimasi

MADDE 19- (1) Odrencier, daha ©nce kayth olduklan yiksekdgretim kurumlarinda 6grenimleri
srasinda yapmis olduklan staj/stajlan -belgeledikleri takdirde- Bolim Staj Komisyonunun uygun gorisu,
bélim bagkaniginn énerisi ve fakiite yonetim kurulu karan ile 6gretim planlarinda yer alan zorunlu staj
dersinden, “YTU Esdederlk ve Intbak Islemleri Y&nergesi” hiikimlerini de saglamak kosuluyla, muaf
tutulabiiir.
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(2) Bu maddenin 1. fikrasindaki Ogrencierin, kayt olduklan ik yaryil icinde igili yliksekdgretim
kurumundan staj belgelerini getirmeleri gerekmektedir. Belirtien yariyida staj belgelerini getirmeyen

ogrencinin staj muafiyet istekleri kabul edimez.

(3) Ogrenim goérdiigli program ile igii bir iste calsmis veya bu yonergenin 8. maddesinin igil
hiikimlerini saglamasi kosuluyla calsmakta olan 6drenciler, calsma siirelerini gbrev ve unvanlarni
belgelendirerek ilgii bdlime basvuruda bulunarak, Bdlim Staj Komisyonunun uygun goérisd, bolim
baskaniginin Onerisi ve fakilte yonetim kurulu karan ile 6gretim plankarnda yer alan zorunlu staj
dersinden muaf tutulabilir.

(4) Bu madde kapsaminda staj dersinden muaf tutulan ogrenciler ile igii alinan fakiilte yonetim kurulu
kararlari Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligrna bildirilir.

Azami Siire Sonundaki Stajlar
MADDE 20- (1) Azami siiresini tamamlayan ek sinav veya ek siire ddneminde olan 6grencilerin basarisiz

dersleri arasinda stajin bulunmasi durumunda, staj basarisz ders olarak sayilr.

(2) Bu durumdaki 6grencierin basarsz olduklar stajin uygulama esaslr, “Yidz Teknik Universitesi
Azami Ogrenim Siiresini Tamamlayan Ogrencilerin Ek Siire ve Sinav Y6nergesi” hikkiimlerince yiritiliir.

. ALTINCI BOLUM -
YONERGEDE YER ALMAYAN HUSUSLAR, YURURLUKTEN KALDIRILAN HUKUMLER,
YURURLUK VE YORUTME

Yonergede Yer Almayan Hususlar )

MADDE 21- (1) Bu yonergede yer almayan hususlarda, Universitemiz diger igii yonetmelik, yonerge,
Senato usul ve esaslan hikimleri uygulanir.

(2) Bu staj ikelerinde yer almayan hususlar bolim kurullarinn dnerieri (zerine fakilte kurullar
tarafindan karara baglnrr.

Yurirliikten Kaldirilan Hiikiimler
MADDE 22- (1) 17.06.2010 gin ve 2010/06-08 sayl Senato karar ie kabul edien "Yidz Teknik
Universitesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama Y dnergesi” yrirlikten kaldinimistir.

Yiriirlik
MADDE 23- (1) Bu yoOnerge, 23.05.2023 tarih ve 2023/05-05 sayii Senato karan ie kabul edierek
yuririige girmistir.

Yiriitme )
MADDE 24- (1) Bu Ydnerge hikimlerini, Yidz Teknik Universitesi Rektdrl yaritir.
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